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EXPÉRIENCE
PROFESSIONNELLE

Gestion des messages et

modération

Saisie et traitement de données

(Excel, Word)

Organisation et gestion d'agenda

Création de visuels et contenu web

Recherche d'informations sur

Internet

Rédaction et correction de textes

Marketing digital et affiliation

Traduction Anglais- Français

Langues

French

English

Malagasy

RANDRIATSILAVINA
FENONTIANA Michael
Assistant Virtuel & Marketing Digital

Profil

Assistant virtuel polyvalent et rigoureux, spécialisé dans la gestion

administrative, la saisie de données, la création de contenus et la modération de

réseaux sociaux. Organisé et réactif, je vous aide à optimiser votre temps en

prenant en charge vos tâches quotidiennes avec professionnalisme et efficacité.

Expérience professionnelle

Assistant Virtuel & Marketing Digital 2024-01
Freelance

​Gestion des tâches administratives à distance, traitement de données sur Excel

et Word, création de contenus visuels et rédactionnels pour les réseaux

sociaux, et modération de messages.

Projets

Gestion de pages Facebook et création de contenus 2024-01

​Création de contenus visuels et rédactionnels, planification des publications,

gestion des messages et réponses aux utilisateurs pour optimiser la visibilité en

ligne.

Formation

Études Universitaires 2022-10 – 2024-06

Université d'Antananarivo

Acquisition de compétences académiques en rédaction, analyse de documents

et gestion de projets.

Certifications & Récompenses

Certification en Fondamentaux du Marketing Digital 2024-03

Google Digital Garage

Formation sur les stratégies de marketing en ligne, le référencement, la gestion

des réseaux sociaux et la communication digitale.

Centres d’intérêt

Cooking Food presentation

Team sports
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